RECEBIMENTO DE TESES E DISSERTACOES

IMPORTANTE: Antes de acessar o sistema e realizar os procedimentos para recebimento da
tese/dissertacdo deve-se verificar se o requerente atendeu a todas as exigéncias do
Checklist, principamente no que se refere as assinaturas originais e ao formato A5.

1 - Instrugoes iniciais

O programa utilizado para recebimento de Teses e Dissertacbes estda disponivel em
http://setic.ufsc.br/downloads/, op¢do InstaladorCAPG. Para acessar o sistema é necessario
realizar liberagdo do usudrio, através de chamado para o SeTIC em

https://chamados.setic.ufsc.br.

2 — Telas iniciais

O login é realizado com os dados dos sistemas administrativos da UFSC.
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3 —Tela inicial do recebimento no sistema CAPG
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4 - Selecionando a instituicio em que foi realizada a defesa:
Universidade Federal de Santa Catarina — Teses e dissertacdes da UFSC

Universidades e Faculdades Brasileiras e Instituicdes Estrangeiras — Em geral, para Teses e
dissertacbes de professores e técnicos administrativos da UFSC defendidas em outras

instituigdes.
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5.1 - Universidade Federal de Santa Catarina

Passo 1 - Caso seja Tese ou Dissertagdo defendida na UFSC a opg¢do a ser selecionada é
Universidade Federal de Santa Catarina. E necessario clicar no local indicado abaixo e depois
digitar o nome do requerente. O ndo aparecimento de nome costuma indicar que falta a
inclusdao de algum dado pelo Programa de Pds-Graduagdo. A pesquisa também pode ser
realizada pelo numero de matricula do requerente (a), mas aconselha-se a pesquisa por nome.
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Passo 2 - Se o nome for localizado, clique em cima.
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Passo 3 - Digite no campo Sobrenome o Ultimo nome do requerente e no campo Primeiro
nome o restante do nome do requerente.
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Passo 4 - Se os dados estiverem corretos, em Permissdo de Acesso ao Documento clique em
Total e depois em Confirmar para gerar o nimero sequencial.
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Passo 5 - Guardar as informacbGes destacadas em vermelho (sigla do curso e numero

sequencial), que serdo utilizadas no verso da folha de rosto. Selecione Declaragdo para emitir
o documento a ser repassado ao requerente.

" (2] GUPTA Report Buikder - capgBUDedaracsoMultaqrp o W
3] Controede Entrega e Eremplres TR v e —
| & « >|»
O [Uriversidade Feceral de Samta Cataina =1 | | contrmer 7 B B RS
Sequencial 1296 .E JCmM-
su.l FOPC Joa doEovoga 72017 1457 | (€] e
Dechengie UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
> o ] [emsenas BIBLIOTECA UNIVERSITARIA
Sobuenome: [Faclo Primeiro Nome: fwanda Helera z —
Frogsama [Cursa} [Fragiama de Fas-GreduazBa = Dicia ~1 Leci DECLARACAO
Geau/Tipe: [Mesiada _=| [Dissertazza Dasta da Defesa: [16/02/2017

oz & paricipagho da crianga-ackiado suksucanesa no Comié dos Dnekos 6a Ciiara da

Declaramos, para s devidos fins que:
Tituder JONU 3 pasty da beona da reprodugBo interpretativa da crianga Wanda Helena Mendes Muniz Faicio
Entregou copia de sua Dissertagio de Mestrado em
} Programa de Pés-Graduag3o em Direito
Thuo
Dbsarvagso n dos Direitos
- a partir
PeimisSo de Acerso a0 Documento:
W Toid Flortandpols, 27 de margo de 2017
Insthacio de'y aalicios o oy
[ |
Tpa  Sigla Sequencid Matcuda | Scbiercme | Prmesic Nome Tituda T I I e
1 {POPC | 1256 201502148) Fak 5o .\Jandu Helena HV’u(EDﬂﬁ:DxSoiME 1 -
| | | | i o 01 o ko et
g o 4o pe R3500
w800
-------- 8030017
‘ »

Velor ol da mata RS 508

Dados bancérios para :
LOCA_Banco 6o Brasa
“Transferéncia”  (para comentistas) lossmv Podo dor foa no caixa elotrBreco

ouva

Mentificador 1 - Codgo da UFSC_1.531.631.523./28.4918
Mentitcador 2 Codgo do Auno._ 088.797.58446.

‘eirada no processo g peddo de expedicbo 4 dekma

Obs.: Quando o requerente estiver em atraso na entrega da tese/dissertacdo aparecera na
declaragdo os dados referente a multa, conforme mostrado no exemplo da tela anterior.

5.2 - Universidades e Faculdades Brasileiras e Instituicdes Estrangeiras

Inserir os dados solicitados, clicar em Confirmar e gere a declaragao.
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6 - Alguns problemas

6.1 - Caso nao seja clicado Total em Permissao de Acesso ao Documento, além de ndo ser
possivel gerar a declaracdo, aparece o erro a seguir:
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6.2 - Informe que é exibido se existem pendéncias no sistema de empréstimo e devolucdo
(multas ou materiais emprestados). Neste caso, basta clicar em “OK".
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Notar que a Declaragdo gerada sai com a informagdo “Existem pendéncias junto ao servigo de
empréstimo de livros da Biblioteca Universitaria”.

6.3 No preenchimento do Sobrenome e Primeiro nome o sistema ndo permite espago no
ultimo caractere nas caixas de preenchimento:
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